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 Association Nationale de Retraités    
Siège
A TOUS LES PRESIDENTS, ADMINISTRATEURS, SUPPLEANTS 
ET TRESORIERS

La clôture technique, effectuée du 12 au 14 Juin 2018 par le soutien aux groupes Chantal Verdier et Jean-Paul Callejon, a mouvementé automatiquement le report à nouveau des comptes de classe 1xxx à la classe 5xxx (trésorerie). Toutes les écritures au 1er janvier 2018 ont été validées et ne peuvent en aucun cas être modifiées.

Vous pouvez imprimer en cas de besoin la balance du 01/01/2017 au 31/12/2017 à partir du dossier clôturé, en suivant la procédure ci-dessous :

Se connecter à Ciel puis

*Dossier Fermer

*Dossier Ouvrir

*Choisir le dossier manuellement

*Dossier Archives : Choisir dossier 2017_12_31 Clôture 

Puis ouvrir en double cliquant sur Comptabilité Group…au 31_1…

Choisir les états à imprimer : balance, grand livre etc.

Enfin, vous éditez et classez la balance du 1er janvier 2018 au 1er janvier 2018. 

Les opérations suivantes doivent impérativement être effectuées par les trésoriers des groupes au plus tard le 30 septembre 2018 :

ATTENTION TOUTES LES ECRITURES DE DEBUT D’ANNEE 2018 DOIVENT 

ETRE SAISIES A PARTIR DU 2 JANVIER 2018

1 -  AFFECTATION DU RÉSULTAT EXERCICE 2017 (1)
2 - GESTION DU REPORT 2017 DES COMPTES DE CLASSE 4xxx (1)

Tous les reports de l’année 2017 concernant les comptes de classe 4 doivent être soldés au fur et à mesure des régularisations (1).

Vérifier que les comptes 4671 0001 (adhésion N+1) et 4672 0001 (Revue N+1) sont bien soldés. Ils doivent l’être depuis le 15 janvier 2018.

Les comptes à mouvementer doivent correspondre aux écritures concernées :

Produits constatés d'avance

Charges constatées d'avance

Avance reçue sur participation des adhérents aux activités

Factures non réglées en fin d’exercice

3 - REPRISE PROVISION LOYER

Lors de l’AG des 29 et 30 Mai 2018 à Paris, il a été décidé de ne plus alimenter le compte 1900 5000.

En 2018 le compte 1900 5000 sera soldé, en affectant la somme au compte 7801 0000 Reprise provision loyer.

Établir une Pièce Comptable et faire l’OD suivante avant le 30 septembre à la date du jour de saisie :

	Libellé
	Journal
	Comptes
	Débit
	Crédit

	N° GR Reprise Provision Loyer
	OD
	1900 5000
	X
	

	N° GR Reprise Provision Loyer
	OD
	7801 0000
	
	X


4 - CAISSE

Le solde du compte caisse ne doit pas être supérieur à 500 euros.  Vous pouvez utiliser le compte caisse pour régler des menues dépenses.

(1) Vous retrouverez sur le site du siège un document avec des modèles d’écritures :

· Écritures courantes

· Ecritures après clôture 

· Écritures relatives aux voyages

Pour le consulter :

Aller sur le site du siège

Espace des groupes

MONANR

Les documents

Mode opératoire Ciel

Modèles d’écritures comptables

PC modèle 1

PC modèle 2.

Les difficultés rencontrées ou demande d’informations complémentaires sont à signaler à votre adresse d’assistance :   anrsiege.comptabilite@orange.fr  ou par téléphone auprès de l’assistance Groupe : 
Chantal Verdier       02 47 42 08 70 / 06 05 06 51 49

Jean-Paul Callejon  06 85 38 56 92

Je vous remercie très cordialement pour votre collaboration.

	La Trésorière Nationale
	Le Président National
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	Armelle ROY
	Félix VEZIER
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Tél : 01 43 79 37 18    -   Fax : 01 43 79 86 84
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